
企业增资扩股应提交的文件清单 

文件类

别 

序

号 
文件、证件/名称 有  关  说  明 份数 

申请文

件 

1 增资申请书 √原件 □复印件 1 

2 
企业法人营业执照、组织机构代码证（三证合一后

仅需提供营业执照） 
□原件 √复印件 1 

3 
增资企业注册地工商部门发布的内资企业登记基

本情况表 
□原件 √复印件 1 

4 公司章程或同等效力文件 □原件 √复印件 1 

5 法定代表人资格证明文件及身份证明复印件 □原件 √复印件 1 

6 增资行为受托人的授权委托书及身份证复印件 □原件 √复印件 1 

7 增资企业的国家出资企业产权登记文件 □原件 √复印件 1 

行为审

批及内

部决策

文件 

1 
国资监管机构（或部门）或国家出资企业出具的同

意增资方案等的相关批准文件 
√原件 □复印件 1 

2 
增资企业的内部有权决策文件（包括但不限于股东

会决议、董事会决议等） 
√原件 □复印件 1 

增资方

案 
1 

已报上级主管单位批准的增资方案（包括但不限于

募集资金金额、用途、投资方应具备的条件、选择标

准和遴选方式等） 

√原件 □复印件 1 

审计及

评估材

料 

1 
增资企业最近一期财务报表及近三个年度的财务

审计报告及最近一期财务报表 
□原件 √复印件 1 

2 评估报告 √原件 □复印件 1 

3 评估核准或备案文件 √原件 □复印件 1 

法律意

见书 
1 

第三方律所对企业增资行为出具的法律意见书（包

括但不限于对增资决策、增资方案、增资协议、增资

后章程等主要文件进行审核并出具法律意见） 

√原件 □复印件 1 

其他必

要文件 

1 
遴选方案（可以采用竞价、竞争性谈判、综合评议

等方式进行多轮次遴选） 
√原件 □复印件 1 

2 增资扩股公开招商委托合同 √原件 □复印件 2 

3 增资后公司章程范本以及增资协议范本 √原件 □复印件 1 

4 
对重大仲裁、诉讼、或有负债等其他需要披露的重

大事项的专项说明材料 
√原件 □复印件 1 

5 其他交易中心要求提供的材料   

材料提供说明： 

1、上述材料除增资扩股公开招商委托合同（2份以上）外，其他均只需提供 1 份； 

2、所有材料均应加盖转让方公章，如文件为多页的，还需加盖骑缝章。 

材料提交方签字  受理人员签字  

 


